附表1：岗位配置表
	项目
	序号
	服务范围及要求
	人数
	备注

	一、项目管理人员（1人）
	1
	项目负责人，负责项目的整体管理运营工作。
	1
	要求具有五年以上医院后勤服务工作经验。

	
	小计
	1
	　

	二、保洁人员（79人）
	1
	保洁主管
	2
	　

	
	2
	负责医院住院大楼一楼出入院、静配、病案室的日常保洁服务工作。
	2
	　

	
	3
	负责医院住院大楼二楼新生儿科病区的日常保洁服务工作。
	1
	　

	
	4
	负责医院住院大楼三楼儿科的日常保洁服务工作。
	1
	　

	
	5
	负责医院住院大楼四楼ICU的日常保洁服务工作。
	2
	　

	
	6
	负责医院住院大楼五楼产房的日常保洁服务工作。
	1
	　

	
	7
	负责医院住院大楼六楼妇科、产科的日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	8
	负责医院住院大楼七楼消化、老年科日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	9
	负责医院住院大楼八楼心血管、肾内、内分泌科的日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	10
	负责医院住院大楼九楼呼吸与危重症医学科的日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	11
	负责医院住院大楼十楼脑科日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	12
	负责医院住院大楼十一楼骨科日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	13
	负责医院住院大楼十二楼普外科日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	14
	负责医院住院大楼十三楼泌尿外科日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	15
	负责医院住院大楼十四楼综合温馨B区日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	16
	负责医院住院大楼十五楼综合温馨A区日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	17
	负责医院医技楼一楼放射科、急诊科、输液区日常保洁工作
	4
	急诊24小时制

	
	18
	负责医院医技楼二楼检验科、超声医学科、心电图室日常保洁工作
	2
	　

	
	19
	负责医院医技楼三楼日间手术室、血透中心的日常保洁服务工作。
	3.5
	手术室2人，血透2人

	
	20
	负责医院医技楼四楼手术室、麻醉科日常保洁工作
	2
	　

	
	21
	负责医院医技楼五楼病理科、输血科的日常保洁服务工作。
	1
	　

	
	22
	负责医院门诊一楼儿童保健科、儿童门急诊、健康体检中心、门诊药房及公共区域日常保洁服务工作。
	2
	　

	
	23
	负责医院门诊二楼皮肤美容、外科诊区、内科诊区、专家诊区及公共区域日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	24
	负责医院门诊三楼妇科、妇女保健、产科、中医、康复科及公共区域的日常保洁服务工作。
	1.5
	　

	
	25
	负责医院门诊楼四楼行政办公区、口腔科、五官科及公共区域的日常保洁服务工作
	1.5
	　

	
	26
	负责医院发热门诊楼及公共区域的日常保洁工作
	1
	　

	
	27
	负责医院地下停车场总务、药科办公区及公共区域的日常保洁工作
	1
	　

	
	28
	保洁中班兼遗体运送
	2
	　

	
	29
	保洁夜班兼遗体运送
	1
	　

	
	30
	负责全院天花、风口、顶灯清洁工作
	2
	含保洁仓库和洗涤房



	
	31
	负责全院垂直、手扶电梯的不锈钢清洁、消毒工作
	2
	　

	
	32
	负责全院玻璃清洁工作
	2
	　

	
	33
	负责全院PVC地板清洁打蜡工作、洗地
	4
	　

	
	34
	生活垃圾运送
	1.5
	全院生活垃圾分类、收集、转运

	
	35
	医疗废物转运
	1.5
	全院医疗废物收集、交接、转运

	
	36
	垃圾暂存点驻守人员及白班遗体运送
	1
	垃圾入库、系统录入、与第三方交接

	
	37
	司机
	1
	负责驾驶扫地机、转运车

	
	38
	负责全院外围清洁
	3
	　

	
	39
	负责全院绿化维护
	1
	　

	
	40
	保洁替班顶岗
	10
	　

	
	小计
	77
	　

	三、医疗运送人员（21人）
	1
	运送主管
	1
	负责运送部整体工作

	
	2
	一站式客服中心
	3
	24小时客户服务需求处理及派工

	
	3
	静配中心
	0
	拆药，封箱，发车（暂未开展，开展设1个岗）

	
	4
	供应室
	1
	消毒物品收送

	
	5
	急诊科
	1
	急诊病人转运及科室辅助工作，每天8小时，班外时间由急诊驻守保洁兼顾

	
	6
	库房
	1.5
	医疗耗材及日杂耗材配送

	
	7
	药库/大输液
	0.5
	药库至药房之间药品运送，大输液运送

	
	8
	运送中心
	0
	物品搬运，应急运送

	
	9
	病人运送
	1
	磁共振患者运送

	
	10
	病人运送
	8
	住院患者检查转运

	
	11
	中夜班
	0
	17:00-24:00，保洁兼职

	
	12
	夜班
	0
	24:00-8:00，保洁兼职

	
	13
	电梯
	1
	手术梯值梯

	
	14
	替休
	3
	运送岗位替岗、替休

	
	小计
	21
	　

	四、电房值班及维修人员（33人）
	1
	白班维修工
	3
	　

	
	2
	中班维修工
	
	　

	
	3
	晚班维修工
	
	　

	
	小计
	3
	　

	合计
	103
	　


	附表2：
古镇人民医院新院区各区域面积岗位配置参考表

	面积
	楼层
	科室名称
	诊室数量
	治疗/检查室数量

	4582.32
	门诊楼1F左
	预防接种
	2
	4（接种）

	
	
	儿童保健
	6
	6

	
	
	儿科门急诊
	7
	4

	
	门诊楼1F右
	挂号收费
	
	

	
	
	门诊药房
	2
	

	
	
	健康体检中心
	8
	16（含采血）

	3685.08
	门诊楼2F左
	皮肤美容
	3
	6

	
	
	皮肤科
	3
	7

	
	
	外科
	10
	9

	
	门诊楼2F右
	内科
	17
	5

	
	
	精防门诊
	3
	

	
	
	高级专家诊区
	10
	2

	3721.18
	门诊楼3F左
	妇科
	7
	6

	
	
	妇女保健
	3
	6

	
	
	产科
	5
	5

	
	门诊楼3F右
	中医诊区
	5
	

	
	
	康复中心
	4
	10

	3626.97
	门诊楼4F左
	综合办公
	
	

	
	
	技能培训中心
	3
	3

	
	
	会议室、接待室
	
	

	
	门诊楼4F右
	五官科
	4
	9

	
	
	口腔科
	14（含种植）
	2

	4575
	医技楼-1F
	药库、仓库、总务科
	
	

	4575.32
	医技楼1F
	影像科
	
	DSA（1）；CT:（3）；MRI（2）；DR（3）

	
	
	急诊急救
	12
	9

	3219.22
	医技楼2F
	检验科
	
	

	
	
	功能检查
	
	8

	
	
	超声
	
	13

	3141.69
	医技楼3F
	日间手术室
	
	2

	
	
	内镜中心
	
	12

	
	
	血透中心
	
	40床

	3141.69
	医技楼4F
	中心手术
	
	11间手术室（百级2/万级8-正负压1）

	3038.17
	医技楼5F
	病理科
	
	

	
	
	血库
	
	

	
	
	消毒供应
	
	

	840.08＋840.08
	发热门诊2层
	
	
	

	21140
	停车楼
	地库、天面循环保洁
	
	


