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一、采购邀请函
各潜在供应商：
中山市古镇人民医院对中山市古镇人民医院2026年办公用品、耗材采购项目进行采购，欢迎符合资格条件的报价人报价。
1、 项目名称：中山市古镇人民医院2026年办公用品、耗材采购项目。
2、 采购上限价：该项目采购上限价为人民币170000元（含税）。
3、 采购说明：
（一）该项目报价要求各报价单位报下浮率，下浮率低于0%的单位作无效报价。
（二）确定中选单位方式：报名成功后的单位均进入报价环节，在规定的时间地点递交报价文件，合格报名供应商达到三家及以上的，采用比价方式采购，以下浮率最高的供应商中选（选取壹名供应商，若报价单位所下浮率相同的，将采用摇珠或者抽签方式选定最终中选单位）。
（三）采购过程中，报名参与的供应商不足3家或递交响应文件的供应商不足3家或通过资格、符合性审查的供应商不足3家，采购人可采取以下任意一种方式进行采购：
1）项目作废，重新组织采购工作；
2）报名参与的供应商只有2家或递交响应文件的供应商只有2家或通过资格、符合性审查的供应商只有2家，询价采购活动可以继续进行，并按照定选原则成交供应商；
3）报名参与的供应商只有1家或递交响应文件的供应商只有1家或通过资格、符合性审查的供应商只有1家，按照符合采购要求，价格合理中选的方式确定成交供应商。
（四）最终结算以按实结算为准，结算总价原则上不得超出中选价，超出部分按照相关规定实施。
四、项目内容：该项目共一个包组，需要对中山市古镇人民医院2026年办公用品、耗材采购项目采购，详见需求部分。
五、报价人资格要求：
1. 必须是具有独立承担民事责任能力的在中华人民共和国境内注册的法人或其他组织。
2. 具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条资格条件。
3. 不同的供应商之间有下列情形之一的，不接受作为参与同一采购项目竞争的供应商。
3.1 法定代表人或单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的供应商。
3.2 为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商。
3.3 ★投标人2024年以来参加本医院项目有自动放弃中标资格或被认定为提供虚假材料应标的不能参加本次项目。
4.按照《财政部关于在政府采购活动中查询及使用信用记录有关问题的通知》（财库（2016）125号）的要求，供应商（本项目询价截止期前）被“信用中国”网站、“中国政府采购网”网站列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单的，不得参与本项目的政府采购活动。供应商提供未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)“记录失信被执行人或重大税收违法案件当事人名单或政府采购严重违法失信行为”记录名单证明。同时，不处于中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)“政府采购严重违法失信行为信息记录”中的禁止参加政府采购活动期间。（说明：①于递交响应文件截止时间前五个工作日在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）及中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)查询结果为准。②在上述网站查询结果显示“很抱歉，没有找到您搜索的企业”或“共0条记录”，视为没有上述不良信用信息记录。③如失信记录已失效，供应商须提供相关证明文件）；
5. 供应商须无围标、串标行为，投标文件提供《无围标串通等违法违规行为承诺书》（承诺书格式自行编制）和提供《廉洁承诺书》(承诺书格式自行编制)；
6. 本项目不接受联合体报价，不允许分包，一旦发现或被举报有分包行为，将取消中标资格，并列入黑名单，永久性不接纳为供应商。
六、报名时间和方式。（本次询价均使用北京时间，24小时制）
报名、报价时间：2026年4月21日至2026年4月27日(上午8:30-12:00，下午14:00-17:00，节假日除外）、2026年4月28日(上午8:30-11:00）。
报名地点：中山市古镇人民医院采购办公室（总务科）。
报名方式：现场报名，不接受电话、快递、邮寄等方式报名及提交资料。
报名资料：①有效营业执照复印件、②法定代表人证明书原件、③经办人身份证复印件及法定代表人授权委托书原件。以上证件现场报名期间均需提供原件核查，复印件加盖公章作为报名备案资料。
七、本询价文件规定的时间（本次询价均使用北京时间，24小时制）。
八、 递交报价文件截止时间： 2026年4月28日上午11:00时（北京时间）。
九、询价评选时间：2026年4月28日下午14:30（北京时间）。
十、递交询价报价文件地点：中山市古镇人民医院采购办公室（总务科）。
十一、中山市古镇人民医院将不负责报价人准备报价文件和递交报价文件所发生的任何成本或费用。
十二、采购人联系方式
采购人：中山市古镇人民医院采购办公室
联系人：李老师
电 话：0760-22329723
十三、有关此次询价之事宜，可按下列地址以书面形式向古镇人民医院查询：
地址:中山市古镇镇华博路199号古镇人民医院负一楼总务科④室
联系人：李老师
电  话：0760-22329723   
14、 监督部门：古镇人民医院监察室  联系电话：0760-22329962
中山市古镇人民医院职工慰问品采购项目响设备租赁采购项目旧改造专项规划修编服务采购项目1
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一、项目要求：
1、招标的项目及范围为：中山市古镇人民医院2026年办公用品、耗材采购项目。
2、本项目报价应包括：成交人承包及负责询价文件对成交人要求的一切事宜及责任包括货物、运输、验收相关服务等。
3、本项目询价文件对成交人要求的一切事宜及责任由成交人承包。
4、成交人未经采购人批准，不得再以任何方式转包或分包，否则被视为违约，追究当事人责任，并承担相应的损失。
5、本项目不接受联合体报价。
6、合同期：1年。
7、交货时间：签订合同后，按医院实际通知时间、数量供应。
8、交货地点：中山市古镇人民医院指定地点  
9、验收方式：成交人对提供货物的质量、安全承担全部责任。并保证供应的物资质量符合国家标准，符
合国家法律法规及地方政府有关规定，外包装完好无破损。
10、付款方式：以实际数量按月结算，采购人收到发票后30个工作日内一次性付清全额。

二、报价要求
1、供应商对采购物品的单价报出统一的报价下浮率，下浮率在0%（含本数）-100%（含本数）范围内取值，若报价超出此范围则响应无效。
2、供应商报价应为人民币含税全包价，包括价格、包装费、运杂费、保险费、卸车费、配合费、检测费、配送费、税金及供应商认为需要的所有费用，采购人不再单独支付其他费用。
3、供货期间的价格：各类货物实际供货价=最高单价限价×（1-报价下浮率）。成交单价即是合同期间的最终单价，在合同期内，单价不再随着市场同类商品市场价格的调整而进行调整。
例：采购人采购1号长尾夹，最高单价限价为10元/盒，成交供应商的下浮率为8%，则1号长尾夹实际供货价=10×（1-8%）=9.2元/盒。
4、 报价不得超出限价范围，缺项、漏项的报价均为无效报价。

二、办公用品、耗材清单：（包含但不限于以下品种，新增的品种根据市场调研价格，双方协商确定供货价格）



	中山市古镇人民医院办公用品、耗材清单

	序号
	名称、规格
	单位
	数量
	单价(元）

	1
	晨光1号长尾夹（50MM）
	盒
	1
	10

	2
	晨光2号长尾夹（41MM）
	盒
	1
	13.5

	3
	晨光3号长尾夹（32MM）
	盒
	1
	8.5

	4
	晨光4号长尾夹（25MM）
	盒
	1
	11

	5
	晨光5号长尾夹（19MM）
	盒
	1
	5.5

	6
	晨光6号长尾夹（15MM）
	盒
	1
	9

	7
	不锈钢夹B01
	个
	1
	0.5

	8
	不锈钢B03钢夹
	个
	1
	1

	9
	不锈钢B04钢夹
	个
	1
	2

	10
	起钉器
	个
	1
	3

	11
	得力订书机
	个
	1
	12

	12
	回形针
	盒
	1
	1.5

	13
	订书钉
	盒
	1
	1

	14
	不锈钢书钉(24/6)
	盒
	1
	6

	15
	斑马牌必备笔
	支
	1
	3

	16
	晨光A2中油笔（黑色）
	支
	1
	1

	17
	晨光GP-1008中性笔
	支
	1
	2.5

	18
	晨光G5按动笔芯
	支
	1
	1

	19
	斑马牌油性小双头笔（蓝色）
	支
	1
	5

	20
	真彩009中性笔心
	支
	1
	0.6

	21
	东洋双孔笔刨
	个
	1
	3

	22
	中华铅笔
	支
	1
	0.6

	23
	蜻蜓牌胶擦
	粒
	1
	3

	24
	超霸2号电池
	粒
	1
	2

	25
	南孚5、7号电池
	粒
	1
	2.2

	26
	555牌1号电池
	粒
	1
	2

	27
	555牌5、7号电池
	排
	1
	2

	28
	超霸2032电子
	粒
	1
	3.5

	29
	23A电池
	粒
	1
	5

	30
	超霸9V电池
	粒
	1
	3

	31
	电筒
	个
	1
	12

	32
	韩国777指甲剪
	个
	1
	15

	33
	正田剪刀（小）
	把
	1
	3

	34
	张小泉剪刀（大））
	把
	1
	8

	35
	党徽
	个
	1
	3

	36
	胶水
	支
	1
	2

	37
	斤装香糊
	支
	1
	2

	38
	双面胶
	卷
	1
	1

	39
	文具胶
	卷
	1
	1

	40
	封口胶
	卷
	1
	3

	41
	4.5CM地板胶
	卷
	1
	5

	42
	必能Q310-18C抽杆夹
	个
	1
	1

	43
	金得利Q311抽杆夹
	个
	1
	2.5

	44
	齐心文件盒（902）
	个
	1
	11

	45
	南国威利A800文件盒
	个
	1
	18

	46
	荣誉证书内页纸
	张
	1
	0.5

	47
	荣誉证书
	本
	1
	6

	48
	得力快干印台
	个
	1
	6

	49
	得力印油
	支
	1
	5

	50
	各种不干胶
	张
	1
	0.2

	51
	椰树牌胶圈
	包
	1
	4

	52
	公牛排插（3米）
	个
	1
	50

	53
	公牛排插（5米）
	个
	1
	60

	54
	铁挂钩
	个
	1
	1

	55
	18C纽扣袋
	个
	1
	1

	56
	A4过塑胶
	包
	1
	40

	57
	欢心A4网袋
	个
	1
	4

	58
	欢心A3网袋
	个
	1
	6

	59
	DS-200ML计算机
	台
	1
	20

	60
	美思奇电话机
	台
	1
	45

	61
	A4相片纸
	包
	1
	15

	62
	A6相片纸
	包
	1
	8

	63
	57x50热敏纸（实心款）
	卷
	1
	1.2

	64
	57*50mm收银纸
	卷
	1
	1.5

	65
	105*52条码纸(1000)
	卷
	1
	28

	66
	80*40mm热敏纸
	卷
	1
	1.8

	67
	50 x30热敏条码纸（800）
	卷
	1
	8.7

	68
	50x30哑银条码纸（1200）
	卷
	1
	16

	69
	80*60热敏纸
	卷
	1
	2.5

	70
	80*80热敏纸
	卷
	1
	4.5

	71
	双飞燕键盘
	个
	1
	49

	72
	双飞燕鼠标
	个
	1
	40

	73
	打码纸
	卷
	1
	1

	74
	金属厂牌
	个
	1
	4.5

	75
	金属厂牌绳
	条
	1
	2

	76
	A4信封
	个
	1
	0.5

	77
	A5信封
	个
	1
	0.2

	78
	雨伞
	把
	1
	30

	79
	万通打火机
	个
	1
	0.8

	80
	CD袋
	包
	1
	12

	81
	A4切纸刀
	个
	1
	65

	82
	白板刷
	个
	1
	3

	83
	细大声公
	个
	1
	65

	84
	自动号码机
	个
	1
	55

	85
	七层文件箱
	个
	1
	120

	86
	儿童泳衣圈
	个
	1
	105

	87
	手提文件袋
	个
	1
	15

	88
	党旗
	面
	1
	40

	89
	80x60白板
	个
	1
	40

	90
	磁粒
	排
	1
	3.5

	91
	三层文件箱
	个
	1
	110

	92
	五层文件箱
	个
	1
	100

	93
	043台座
	个
	1
	8

	94
	软皮尺
	个
	1
	1

	95
	3号防水国旗
	面
	1
	55

	96
	挂墙电话机
	个
	1
	45

	97
	惠普82红色墨盒
	个
	1
	250

	98
	惠普82蓝、黑、黄色墨盒
	个
	1
	200

	99
	录音电话机
	个
	1
	280

	100
	A4L型台牌
	个
	1
	20

	101
	角袋
	个
	1
	1

	102
	2313重型书钉
	盒
	1
	6

	103
	宝珠笔芯
	支
	1
	2

	104
	旋转笔筒
	个
	1
	18

	105
	A3过塑胶
	包
	1
	80

	106
	不锈钢信箱
	个
	1
	80

	107
	硒鼓 w1110a
	个
	1
	75

	108
	NT-PH218C黑色硒鼓
	个
	1
	88

	109
	PrintRite PR-CF232AG 黑色硒鼓组件
	个
	1
	115

	110
	硒鼓OR-B020鼓架
	个
	1
	125

	111
	硒鼓CXPT-CRG337
	个
	1
	40

	112
	硒鼓2612A
	个
	1
	40

	113
	硒鼓NT-PNH218C
	个
	1
	90

	114
	 硒鼓CC388A
	个
	1
	40

	115
	硒鼓W1003A （带芯片）
	个
	1
	70

	116
	CC388A硒鼓
	个
	1
	90

	117
	CF500A硒鼓
	个
	1
	90

	118
	CF501A硒鼓
	个
	1
	90

	119
	CF502A硒鼓
	个
	1
	90

	120
	CF503A硒鼓
	个
	1
	90

	121
	 cf277a硒鼓
	个
	1
	60

	122
	NT-CB020粉盒
	个
	1
	40

	123
	CF232A 黑色硒鼓 JT-DH232C
	个
	1
	115

	124
	CF230A 黑色粉盒 JT-PH230CT
	个
	1
	75

	125
	得实DC3300原装色带套装
	个
	1
	650

	126
	惠普（HP）803墨盒原装（黑色）
	个
	1
	85

	127
	惠普（HP）803墨盒原装（彩色）
	个
	1
	115

	128
	得实 80D-8色带架
	个
	1
	40

	129
	得实 M16-1 色带芯
	个
	1
	15

	130
	爱普生L004 黑色
	个
	1
	45

	131
	惠普(HP) 955 墨盒（ 黑、红、蓝、黄）
	个
	1
	150

	132
	佳能 Canon GI-890 墨水 四色套装 
	套
	1
	200

	133
	佳能（Canon）CL-816 彩色墨盒
	个
	1
	155

	134
	佳能（Canon）PG-815 黑色墨盒
	个
	1
	125

	135
	三联收据
	本
	1
	1.3

	136
	横版台牌（20*10cm）磁吸款
	个
	1
	10

	137
	子母电话机（一拖一）
	台
	1
	290

	138
	W1520A硒鼓（无芯片）
	个
	1
	45

	139
	W1005AC粉盒（巨威）
	个
	1
	70

	140
	佳能851墨盒
	个
	1
	70

	141
	挂钩
	个
	1
	3

	142
	便利贴3*4CM（20包）
	盒
	1
	35

	143
	开箱戒刀
	把
	1
	2.5

	144
	窗花纸（磨砂）40*100CM
	张
	1
	6

	145
	激光笔（绿光）充电款
	支
	1
	20

	146
	写字板-A4
	只
	1
	4

	147
	得实 长效热敏发票纸110mm*100m
	卷
	1
	25

	148
	白板笔
	支
	1
	2

	149
	收款空白纸（A4三等分）
	包/500张
	1
	25

	150
	美纹纸胶带（3.6尺寸）
	卷
	1
	5

	151
	台式一体笔
	个
	1
	3.8

	152
	A4文件夹（双夹）
	只
	1
	8

	153
	拉伸膜 50*200米
	卷
	1
	45

	154
	衣服挂钩
	个
	1
	5.5

	155
	诊室门磨砂膜长70cm*宽18cm
	张
	1
	45

	156
	玻璃白磨砂膜宽20x长50米
	卷
	1
	55

	157
	A3亚克力竖版台牌
	个
	1
	35

	158
	排钩（8钩）
	只
	1
	12

	159
	密码锁文件袋
（24cm*35cm）
	个
	1
	35

	160
	工程绘图纸（620mm*50m）
80g/m
	卷
	1
	65

	161
	条码纸50*30*1200
	卷
	1
	10

	162
	打印纸单层/二层/三层
	盒
	1
	40

	163
	文件夹40页
	本
	1
	15

	164
	嘉宾证卡套
	个
	1
	1.9

	165
	绳子
	条
	1
	0.6

	166
	固体胶水
	支
	1
	1.3

	167
	57*30热敏收银纸
	卷
	1
	1

	168
	长效热敏纸110*100
	卷
	1
	16

	169
	惠普CP1025粉盒（大容量版）
	套
	1
	145

	170
	惠普CP1025粉盒（大容量版）
	个
	1
	40

	171
	惠普1536dnf粉盒
	个
	1
	45

	172
	涂改液
	支
	1
	1.9

	173
	CF277A硒鼓（带芯片）
	个
	1
	60

	174
	CF228A硒鼓（彩格）
	个
	1
	60

	175
	DR2350墨仓
	个
	1
	190

	176
	CF510-CF513硒鼓
	个
	1
	75

	177
	固定电话子母机（一拖二）
	套
	1
	385

	178
	磨砂膜防偷窥（宽1.5*长50米）
	卷
	1
	500

	179
	亚克力台卡（横款210*297mm)
	个
	1
	35

	180
	天威 PR-DR3550/LD4637G鼓组件
	个
	1
	155

	备注：同一规格、同等质量可以不同品牌





三、报价要求
报价单位必须按要求完整填写相关附表，并签字盖章
1、该报价文件要求一正一副，封面应当注明项目名称、项目编号、供应商名称（加盖单位公章），电子文件1份，电子文档应为报价文件正本的扫描件（要求必须完整扫描正本内容），以U盘或光盘为介质（标明项目编号及供应商名称），不留密码，无病毒，不压缩。其内容应与供应商打印产生的纸质响应文件内容一致，如有不同，以纸质响应文件为准。密封递交。
2、报价文件正本与副本可以单独密封包装，也可以所有询价文件密封包装在一个密封袋内。密封袋的封口处应粘贴处理。
3、密封外包装加盖供应商印章。
4、如果未按要求密封和标记，采购人对误投或提前启封概不负责。
5、★供应商必须根据采购项目的技术参数按顺序逐条响应，否则经专家小组讨论后可作作废处理。
6、招标文件中凡有“★”标识的内容条款为关键条款，投标供应商必须对此作出回答并完全满足这些要求不可以出现任何负偏离，对这些关键条款的任何负偏离将视为无效投标。













表1  报价函
致：中山市古镇人民医院
根据贵方的中山市古镇人民医院2026年办公用品、耗材采购项目进行采购的询价邀请函，签字代表         （姓名、职务）         代表报价人    （报价单位名称）       参加报价，并提交报价文件。
据此函，本人宣布同意如下：
1． 所附“报价一览表”规定的应提供和交付的货物、服务和工程报价下浮率为：
                              （大写），                             （小写）。

报价人代表姓名、职务（印刷体）：
报价人名称：（加盖公章）						
法定代表人签字（或其委托的全权代表人）：                    
注：法定代表人委托全权代表人，需附法定代表人授权书。
 


  年   月    日

















[bookmark: _Toc479950108]表2  法定代表人授权委托书

致：中山市古镇人民医院：

兹授权以下同志（见身份证复印件），为我方参与（项目名称）采购项目事务代理人，其权限是：   全权代表本公司参与上述采购项目的采购工作，负责提供与签署确认一切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺 。

授权单位：                            （盖章）     法定代表人：              （签名或盖私章）
有效期限：至        年       月      日       签发日期：

附：代理人姓名：         性别：                   年龄：        身份证号码：
联系电话：
有效通讯电子邮箱：
营业执照号码：                         
经济性质：
说明：1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
      2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
4.授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的投标，负责提供与签署确认一切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。
5.有效期限：与本公司响应文件中标注的投标有效期相同，自本单位盖公章之日起生效。
6.投标签字代表为法定代表人，则本表不适用。
7.身份证复印件（或扫描件）必须清晰可见。




被授权代表身份证反面复印件



被授权代表身份证正面复印件











[bookmark: _Toc479950109]表3    法定代表人证明书

致：中山市古镇人民医院：

（          ）同志，现任我单位（          ）职务，为法定代表人，特此证明。

签发日期：                         单位：               （盖章）

附：代表人姓名：          性别：            年龄：                身份证号码：
联系电话：
有效通讯电子邮箱：
营业执照号码：                       
经济性质：
说明：
1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
4.身份证复印件（或扫描件）必须清晰可见。




法定代表人身份证反面复印件



法定代表人身份证正面复印件










表4   分项报价一览表
项目名称：                                    金额单位：元（人民币）
	序号
	项目名称
	单价
	下浮率
	备 注

	1
	
	（按上限单价）
	
	

	2
	
	
	
	

	下浮率
	大写：                    （小写：￥                 ）


注：
1. 此表的总计系该项目所需费用含相关货物、劳务、服务、交通、管理、税费等在内的全部一切费用，金额总数即报价总价。
2. 分项报价按照采购人要求(或采购需求）格式进行报价。
3. 货物实际供货价=最高单价限价×（1-报价下浮率）。
报价人名称（加盖公章）：
报价人法定代表人或其委托人签字： _____________
日  期：
















表5  服务方案和承诺

主要内容应包括但不限于采购需求部分（格式自定）：
    1.人员配置
    2.提供服务及其实施措施；
3.须采购人配合事项；
4.根据项目需求逐项作出承诺；
    5.供应商的其他资料。
报价单位承诺书所承诺内容包含但不限于上述要素


供应商名称（单位盖公章）：

法定代表人或其授权代表签名：                    

日 期：

















表6   投 标 承 诺 书	
中山市古镇人民医院 ：
本投标人已详细阅读了  （项目名称）  采购文件，自愿参加上述项目投标，现就有关事项向交易中心/采购单位郑重承诺如下：
1.本投标人自愿在采购文件规定的时限内按照采购文件、用户需求书、技术规范等要求完成采购任务，按时完成并验收合格。服务质量按照采购文件的承诺并满足采购文件要求。
2.遵守中华人民共和国、广东省、中山市有关采购、招标投标的法律法规规定，自觉维护市场经济秩序。否则，同意被废除投标资格并接受相关监管部门处罚。
3.保证投标文件内容无任何虚假。若评标过程中查出有虚假，同意作无效投标文件处理并接受相关监管部门处罚，若中标之后查出有虚假，同意废除中标资格并接受相关监管部门处罚。
4.保证投标文件不存在低于成本的恶意报价行为。
5.保证无围标、串标行为。
6.保证按照采购文件及中标通知书规定商签采购合同。否则，同意接受采购人违约处罚。
7.保证按照采购合同约定完成采购合同范围内的全部内容，履行保修责任。否则，同意接受采购人对投标人违约处理。
8.保证中标之后不转包，若分包将征得采购人同意并遵守相关法律法规。
9.保证中标之后按采购文件要求向采购项目配置承诺的资源，否则，同意接受违约处罚。
10.保证中标之后密切配合采购人开展工作，接受采购人的监督管理。
11.保证按招标采购文件及采购合同约定的原则处理采购调整事宜，不发生签署采购合同之后恶意索赔的行为。
12.保证不发生商业贿赂行为，不进行可能影响招投标、评标、定标过程公平、公正的任何不正当活动。
本投标人在规定的报价有效期限内（本项目投标有效期为60日），将受采购文件的约束并履行投标文件的承诺。


投标人法定代表人（或法定代表人授权代表）签字：
投标人名称（签章）：
日期：   年   月   日

